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Migdzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400 ,,Uzgodnione procedury dotyczace informacji finansowych”
nalezy czyta¢ w kontekscie ,,Przedmowy do migdzynarodowych standardow i innych dokumentéw dotyczacych
kontroli jako$ci, badan, przegladow, innych ustug atestacyjnych i ustug pokrewnych”, ktora okresla
zastosowanie i obowigzywanie MSUPoO.

Whprowadzenie

1. Celem niniejszego Miedzynarodowego Standardu Ushug Pokrewnych (MSUPO) jest okreslenie norm i
wytycznych dotyczacych zawodowej odpowiedzialnosci biegtego rewidental w razie podjecia si¢ wykonania
ustugi polegajacej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur dotyczacych informacji finansowych, jak
réwniez formy i tre§ci sprawozdania sporzadzanego przez bieglego rewidenta w zwigzku z wykonaniem ustugi.
2. Niniejszy MSUPo traktuje o ustugach dotyczgcych informacji finansowych. Moze on takze stanowi¢ zrodto
uzytecznych wytycznych wykorzystywanych przy wykonywaniu ustug, ktoére nie dotycza informacji
finansowych, pod warunkiem, ze biegly rewident posiada wystarczajacg wiedz¢ na temat danego zagadnienia
oraz istniejg racjonalne kryteria, w oparciu o ktére bedzie formutowal wnioski. ,,Wytyczne stosowania
Migdzynarodowych Standardow Rewizji Finansowej” biegly rewident moze wykorzysta¢ przy stosowaniu
niniejszego MSUPo.

3. Wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzaniu uzgodnionych procedur moze wywolaé¢ konieczno$é
zastosowania pewnych procedur dotyczacych pojedynczych pozycji sprawozdania finansowego (np.
zobowigzan, naleznos$ci, zakupow od jednostek powigzanych, sprzedazy i wynikow segmentu nalezacego do
jednostki), czesci sktadowej sprawozdania finansowego (np. bilansu) lub nawet wszystkich jego elementow.

Cel ushugi polegajacej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur

4. Celem ustugi polegajacej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur jest wykonanie przez bieglego
rewidenta czynnosci majacych charakter badania, ktéorych zakres zostal uzgodniony miedzy bieglym
rewidentem, jednostka oraz odpowiednimi stronami trzecimi oraz poinformowanie o faktycznych
ustaleniach.

! Termin ,biegly rewident” stosuje si¢ w tre$ci oéwiadczen wydanych przez Rade Miedzynarodowych Standardow
Rewizji Finansowej i Ustug Atestacyjnych zaréwno do opisu ustug badania, przegladu, atestacji jak rowniez ushig
pokrewnych. Nie oznacza to jednak, ze osoba swiadczaca ustugi przegladu, atestacji lub ustugi pokrewne musi by¢ biegtym
rewidentem badajacym sprawozdanie finansowe jednostki.

MSUPo 4400




5. Biegly rewident sporzadza sprawozdanie zawierajace faktyczne ustalenia wynikajace z przeprowadzenia
uzgodnionych procedur, ale nie udziela Zadnego zapewnienia. Natomiast uzytkownicy sprawozdania [bieglego
rewidenta] sami oceniajg zarowno przeprowadzone procedury jak i ustalenia zawarte w sprawozdaniu biegtego
rewidenta i sami formutujg wnioski na podstawie pracy wykonanej przez biegtego rewidenta.

6. Sprawozdanie [bieglego rewidenta] jest dostarczane jedynie tym stronom, ktore uzgodnity przeprowadzenie
okreslonych procedur, poniewaz inni — nie znajac powoddw przeprowadzenia procedur — mogliby
nieprawidlowo zinterpretowaé¢ uzyskane wyniki.

Ogolne zasady wykonywania uslug polegajacych na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur
7. Biegly rewident powinien przestrzegaé¢ postanowien Kodeksu etyki zawodowych ksiegowych wydanego
przez IFAC. Odpowiedzialno$¢ zawodowa bieglego rewidenta przy tego rodzaju ustugach okreslajg nastgpujace
zasady etyki:

a) uczciwose,

b) obiektywizm,

c) kompetencje zawodowe i nalezyta starannosc,

d) zachowanie tajemnicy,

e) profesjonalna postawa oraz

g) stosowanie standardéw technicznych.
Przy wykonywaniu ustug polegajacych na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur, zachowanie niezalezno$ci
nie jest wymagane, jednak warunki lub cele zlecenia lub tez krajowe standardy moga naktada¢ na bieglego
rewidenta obowigzek przestrzegania wymogow dotyczacych zachowania niezalezno$ci okreslonych w Kodeksie
etyki zawodowych ksiegowych IFAC. Jezeli biegly rewident nie jest niezalezny, powinien poinformowaé o tym
w sprawozdaniu zawierajgcym faktyczne ustalenia.

8. Biegly rewident powinien wykonywa¢ usluge polegajaca na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur
zgodnie z niniejszym MSUPo oraz warunkami podjecia si¢ wykonania ustugi.

Okreslenie warunkéw wykonania ustugi

9. Biegly rewident powinien zapewni¢, aby przedstawiciele jednostki oraz okreslone strony trzecie, ktore
otrzymaja Kkopie sprawozdania zawierajacego faktyczne ustalenia, w pelni rozumialy uzgodnione
procedury oraz warunki wykonania ustugi. Uzgodnienia wymagaja:

® rodzaj ustugi przy uwzglednieniu, ze przeprowadzone procedury nie maja charakteru badania ani przegladu,
a zatem biegly rewident nie udzieli zadnego zapewnienia,

® okreslony cel ustugi,

® wskazanie informacji finansowych, do ktorych zostang zastosowane uzgodnione procedury,

® rodzaj, czas przeprowadzenia i zakres szczegbélowych procedur, ktore zostang zastosowane,

® przewidywana forma sprawozdania zawierajacego faktyczne ustalenia,

® ograniczenia dostepu do sprawozdania zawierajacego faktyczne ustalenia. Jezeli ograniczenie tego rodzaju
pozostawatoby w sprzecznosci z przepisami prawa, o ile takie by istniaty, to biegly rewident nie powinien
podjac sie takiej ustugi.
10. W pewnych okoliczno$ciach, np. gdy uzgodnienia dotyczace przeprowadzenia procedur nastgpity migdzy
organem regulacyjnym, przedstawicielami danej branzy oraz przedstawicielami zawodu ksiggowych, nie jest
mozliwe omodwienie tych procedur z wszystkimi stronami, ktore otrzymaja sprawozdanie. W takich przypadkach
biegly rewident moze, np. rozwazy¢ omowienie procedur z odpowiednimi przedstawicielami zainteresowanych
stron, przejrzenie odnos$nej korespondencji pochodzacej od tych stron lub przestanie im projektu sprawozdania,
jakie zostanie przez niego sporzadzone.
11. Zarébwno w interesie zleceniodawcy, jak i biegtego rewidenta lezy, aby biegly rewident wystosowat list
intencyjny okreslajacy zasadnicze warunki wykonania ustugi. List intencyjny potwierdza fakt podjgcia si¢ przez
bieglego rewidenta wykonania ustugi i pozwala uniknaé nieporozumien zwigzanych z takimi kwestiami, jak cel i
zakres zlecenia, zakres odpowiedzialnosci bieglego rewidenta oraz forma sprawozdania, ktére ma zostac
sporzadzone.
12. List intencyjny powinien zawierac:

® wykaz procedur, ktore zostang przeprowadzone zgodnie z ustaleniami stron,

® oswiadczenie, ze sprawozdanie zawierajace faktyczne ustalenia bedzie udostgpnione wyltacznie stronom,
ktore uzgodnity procedury wymagajace przeprowadzenia,
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® ponadto biegly rewident moze rozwazy¢ zalaczenie do listu intencyjnego projektu sprawozdania
zawierajacego faktyczne ustalenia, ktore zostanie przez niego sporzadzone.
Przyktad listu intencyjnego zawiera Zatacznik 1 do niniejszego MSUPo.

Planowanie
13. Biegly rewident powinien tak zaplanowac prace, aby wykonanie ustugi nastapilo w sposéb efektywny.

Dokumentacja

14. Biegly rewident powinien udokumentowaé¢ wazne zagadnienia pozwalajace w szczegélnosci udowodnic
stwierdzenia zawarte w sprawozdaniu z faktycznych ustalen oraz wykonanie ustugi zgodnie z niniejszym
MSUPo oraz warunkami jej wykonania.

Procedury i dowody
15. Biegly rewident powinien przeprowadzi¢ uprzednio uzgodnione procedury i wykorzysta¢ uzyskane
dowody jako podstawe do sporzadzenia sprawozdania zawierajacego faktyczne ustalenia.
16. Czynnos$ci wykonane w trakcie $wiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur,
moga obejmowac:

® zapytania i analizg,

® ponowne przeliczenie niektdrych wartosci, pordéwnanie i inne metody sprawdzajace poprawno$é obliczen,

® obserwacjg,

® inspekcje,

® uzyskanie potwierdzen.

Zatacznik 2 do niniejszego MSUPO stanowi przyktad sprawozdania zawierajgcego wykaz procedur, ktore moga
zosta¢ zastosowane jako jedna czg$¢ typowej ustugi polegajacej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur.

Sprawozdanie (bieglego rewidenta)

17. Sprawozdanie z wykonania ushugi polegajacej na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur powinno
opisywaé cel oraz uzgodnione procedury w sposdb na tyle szczegdlowy, aby osoba czytajagca sprawozdanie
mogta zrozumie¢ rodzaj i zakres wykonanej pracy.

18. Sprawozdanie zawierajace faktyczne ustalenia powinno zawierac:

a) tytul,

b) adresata (zazwyczaj jest nim zleceniodawca, ktory zlecil bieglemu rewidentowi przeprowadzenie
uzgodnionych procedur),

c) wykaz okreslonych informacji finansowych i niefinansowych, do ktoérych zastosowano uzgodnione
procedury,

d) oswiadczenie, Ze procedury zastosowano zgodnie z ustaleniami dokonanymi z odbiorca sprawozdania,

e) o$wiadczenie, Ze ustluge wykonano zgodnie z Miedzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych
majgcym zastosowanie do ustug polegajacych na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur lub zgodnie z
odno$nymi standardami i praktykami,

f) jezeli biegly rewident nie jest niezalezny od jednostki, nalezy zamiesci¢ stosowne o§wiadczenie,

g) okreslenie celu przeprowadzenia uzgodnionych procedur,

h) liste szczegolowych procedur, ktére zostaly zastosowane,

i) opis faktycznych ustalen bieglego rewidenta, z podaniem wystarczajaco szczegétowych informacji na
temat wykrytych bledow i odchylen,

j) oSwiadczenie, Ze przeprowadzone procedury nie maja charakteru badania ani przegladu, a zatem, ze
sprawozdanie nie dostarcza zadnego zapewnienia,

k) oswiadczenie, ze gdyby biegly rewident przeprowadzil dodatkowe procedury, np. wlasciwe dla
badania lub przegladu, to mogloby si¢ zdarzy¢, ze ujawnilby i opisal w sprawozdaniu inne zagadnienia,

1) oSwiadczenie, Ze sprawozdanie jest przeznaczone wylacznie dla stron, ktére uzgodnily
przeprowadzenie procedur,

m) o$wiadczenie (tam gdzie ma to zastosowanie), Ze sprawozdanie dotyczy tylko okreslonych elementéw,
kont, pozycji lub informacji finansowych i niefinansowych, a nie calego sprawozdania finansowego
jednostki,

n) date sporzadzenia sprawozdania,
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0) adres bieglego rewidenta oraz
p) podpis bieglego rewidenta.

Zalacznik 2 do niniejszego MSUPo zawiera przyklad sprawozdania zawierajacego faktyczne ustalenia,
sporzadzonego w zwigzku ze zleceniem polegajacym na przeprowadzeniu uzgodnionych procedur dotyczacych
informacji finansowych.

Specyfika sektora publicznego

1. Sprawozdanie sporzqdzone w wyniku wykonania ustugi na rzecz jednostki sektora publicznego nie musi by¢
przeznaczone wylqcznie dla stron, ktore uzgodnily przeprowadzenie procedur, lecz moze by¢ udostgpnione
szerszej grupie jednostek gospodarczych lub osob (np. w przypadku gdy procedury w danej jednostce sektora
publicznego wykonywane sq na wniosek parlamentu lub ktoregos z ministerstw).

2. Nalezy takze zauwazy¢, ze instrukcje (mandaty) badania w sektorze publicznym rozniq si¢ znacznie migdzy
sobqg w poszczegolnych krajach. Dlatego tez nalezy skrupulatnie rozrozni¢ ustugi faktycznie dotyczqce
., przeprowadzenia uzgodnionych procedur” od uslug, ktore majq charakter badania, jak np. polecenie
sporzgdzenia sprawozdania z wynikow dziatalnosci.

Zalgcznik 1

Przykladowy list intencyjny w sprawie podjecia si¢ wykonania uslugi polegajacej na przeprowadzeniu
uzgodnionych procedur

Ponizszy list intencyjny w powigzaniu z punktem 9 niniejszego MSUPO ma charakter przyktadu a nie wzorca.
List intencyjny powinien ulec zmianom stosownie do indywidualnych wymogo6w i okolicznosci.

Data
Do Zarzadu, lub odpowiedniego przedstawiciela zleceniodawcy, ktory zaangazowat biegtego rewidenta.

Niniejszy list potwierdza nasz sposoéb rozumienia warunkow i celow oraz rodzaju i ograniczen ushugi, ktora
zamierzamy wykona¢. Ustuge wykonamy zgodnie z Miedzynarodowym Standardem Ushig Pokrewnych (lub
powotaé¢ odpowiednie krajowe standardy lub praktyke), majacym zastosowanie do uzgodnionych procedur i na
regulacje te powotamy si¢ w sprawozdaniu.

Uzgodnili$my przeprowadzenie nast¢pujacych procedur i przedstawienie w sprawozdaniu faktycznych ustalen,
ktore uzyskalismy w wyniku przeprowadzonej przez nas pracy:

(nalezy opisaé rodzaj, czas przeprowadzenia i zakres procedur, ktore zostang zastosowane, z powotaniem —
gdzie jest to odpowiednie — na zrodta pochodzenia dokumentow i akt, ktore zostang wykorzystane, jak rowniez
nazwiska osob i nazwy podmiotow, z ktorymi biegly rewident nawigze kontakt oraz stron, od ktorych bedzie
uzyskiwal potwierdzenia).

Procedury przez nas zastosowane bgda przeprowadzone wylacznie w celu udzielenia Panstwu pomocy w
zakresie (nalezy podaé cel). Sprawozdanie, ktore sporzadzimy, ma wylacznie na celu przekazanie Panstwu
informacji i nie moze by¢ wykorzystywane w zadnym innym celu.

Procedury, ktore zastosujemy, nie beda miaty charakteru badania ani przegladu przeprowadzanego zgodnie z
Miedzynarodowymi Standardami Badania lub Miedzynarodowymi Standardami Ustug Przegladu (lub powotac
odpowiednie krajowe standardy lub praktyke), a zatem nie beda podstawa wyrazenia jakiejkolwiek formy
zapewnienia.

Oczekujemy pelnej wspotpracy z Panstwa pracownikami i liczymy na to, ze udostepnia nam wszelkie zapisy,
dokumentacje oraz innego rodzaju informacje, o ktére zwrocimy si¢ w zwigzku z wykonywang przez nas ushugg.
Nasze wynagrodzenie bedzie fakturowane stosownie do postgpu prac, zas wysoko$¢ wynagrodzenia zostanie
ustalona odpowiednio do czasu, jaki musiat zosta¢ poswigcony przez osoby uczestniczace w wykonaniu ustugi.
Wysoko§¢ wynagrodzenia powigkszy zwrot wydatkow osob uczestniczacych w wykonaniu ushugi. Stawki
godzinowe poszczegolnych osob sa zroznicowane odpowiednio do odpowiedzialnosci, jaka wiaze si¢ z danym
zadaniem oraz niezbednymi umiej¢tnosciami i doswiadczeniem.
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Prosimy o podpisanie i zwrot zataczonej kopii niniejszego listu jako potwierdzenia, ze jego tres¢ odpowiada
Panstwa rozumieniu warunkow wykonania ustugi, w tym specyficznych procedur, ktorych przeprowadzenie
uzgodnili$my.

XYZ i spotka

W imieniu sp6tki ABC
zatwierdzit

(podpis)

Nazwisko i tytut

Data

Zalgcznik 2
Przyklad sprawozdania z faktycznych ustalen dotyczacych zobowiazan

SPRAWOZDANIE Z FAKTYCZNYCH USTALEN
Do (0sob, ktére zatrudnity bieglego rewidenta)

Przeprowadzili$my uzgodnione z Panstwem ponizej wymienione procedury w zwigzku z zobowigzaniami spotki
ABC, wedtug stanu (data), zestawionymi w zalgczonych wykazach (nie przedstawionych w przyktadzie). Ustuge
te wykonali$my zgodnie z Migdzynarodowym Standardem Ustug Pokrewnych (lub powota¢ odpowiednie
krajowe standardy lub praktyke), majacym zastosowanie do ustug polegajacych na przeprowadzeniu
uzgodnionych procedur. Przedstawione ponizej procedury zostaly przeprowadzone wylacznie w celu udzielenia
Panstwu pomocy przy ocenie prawidtowosci kwot zobowigzan:

1. Uzyskalismy i sprawdziliSmy, przygotowane przez spotke ABC, zestawienie sald zobowigzan, wedtug stanu
na dzien (data) i poréwnaliSmy sume sald zobowigzan z saldem koncowym wykazanym w ksigdze gtéwne;.

2. Poréwnali$my zataczony wykaz (niezamieszczony w przyktadzie) gtownych dostawcow i kwot zobowigzan
wobec nich na dzien (data) z nazwami podmiotéw i kwotami wykazanymi w zestawieniu sald zobowigzan.

3. Uzyskali$my os$wiadczenia dostawcow lub poprosilisSmy ich o potwierdzenie naleznych im kwot na dzien
(data).

4. PorownaliSmy te o$wiadczenia z kwotami, o ktorych mowa w punkcie 2. W przypadku rozbieznos$ci
otrzymali$my uzgodnienia ze spotki ABC. W ramach uzgodnien zidentyfikowali§my i sporzadziliSmy wykaz
niezaptaconych faktur, not obcigzeniowych i czekow o wartosciach przekraczajacych kwote $xxx. ZebraliSmy i
skontrolowaliSmy otrzymane w poézniejszym terminie faktury i noty obcigzeniowe oraz zaptacone w
pbézniejszym terminie czeki i potwierdziliSmy, ze faktycznie powinny zosta¢ uznane za niezrealizowane na dzien
przeprowadzania uzgodnien.

5. Nasze ustalenia przedstawiamy ponize;j:

a) w zwigzku z punktem 1 — stwierdziliSmy, ze zestawienie jest prawidlowe i zgodne z sumg zobowigzan,

b) w zwigzku z punktem 2 — stwierdzili$my, ze por6wnywane kwoty sa zgodne,

¢) w zwiazku z punktem 3 — stwierdzilismy, ze wszyscy dostawcy przedstawili o§wiadczenia,

d) w zwiazku z punktem 4 — stwierdziliSmy, ze kwoty sa zgodne, a w przypadku stwierdzenia rozbieznosci
spotka ABC dokonata uzgodnien. Noty obciazeniowe, faktury i niezrealizowane czeki na kwoty przekraczajace
$xxx zostaty odpowiednio zestawione jako pozycje uzgadniajgce, z zastrzezeniem ponizszych wyjatkéw (nalezy
je wymienic).

Procedury, ktore przeprowadzimy nie maja charakteru badania ani przegladu w rozumieniu Miedzynarodowych
Standardéw Badania lub Miedzynarodowych Standardow Ustug Przegladu (lub powota¢ odpowiednie krajowe
standardy lub praktyke), dlatego nie wyrazamy zadnego zapewnienia dotyczacego stanu zobowigzan na dzien
(data).

Gdybysmy zastosowali dodatkowe procedury Iub przeprowadzili badanie Iub przeglad zgodnie
z Miedzynarodowymi Standardami Badania lub Migdzynarodowymi Standardami Ustug Przegladu (lub powotaé
odpowiednie krajowe standardy lub praktyke), nasza uwage moglyby zwréci¢ inne zagadnienia, o ktoérych
zostaliby Panstwo poinformowani.

Nasze sprawozdanie jest przeznaczone wylacznie na potrzeby okreslone w punkcie pierwszym i ma na celu
przekazanie Panstwu stosownych informacji. Nie powinno ono by¢ wykorzystywane w zadnym innym celu, ani

MSUPo 4400



udostepniane stronom trzecim. Niniejsze sprawozdanie dotyczy wylacznie sald i pozycji omawianych powyzej i
nie odnosi si¢ do catego sprawozdania finansowego spotki ABC.

BIEGLY REWIDENT
Data
Adres

Niniejszy Miedzynarodowy Standard Usfug Pokrewnych 4400

opublikowany przez Rade Miedzynarodowych Standardow Rewizji Finansowej i Ustug Atestacyjnych (IAASB)

Miedzynarodowej Federacji Ksiegowych (IFAC) w styczniu 2005 r. w jezyku angielskim, zostat przettumaczony na jezyk
polski przez Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce (SKwP) oraz Polska Izbe Biegtych Rewidentéw (PIBR)

w lipcu 2005 r. Zostat wydany za zgoda IFAC. Ttumaczenie Miedzynarodowych Standardéw Usfug Pokrewnych zostato

zatwierdzone przez IFAC i przeprowadzono je zgodnie z ,,O$wiadczeniem w sprawie tftumaczenia standardow

i wytycznych wydanych przez IFAC”. Zatwierdzonym tekstem wszystkich Miedzynarodowych Standardéw Ustug
Pokrewnych jest tekst opublikowany przez IFAC w jezyku angielskim.

Tekst w jezyku angielskim Miedzynarodowy Standard Ustug Pokrewnych 4400 © 2005 Migdzynarodowa Federacja
Ksiegowych (IFAC). Wszelkie prawa zastrzezone.

Tekst w jezyku polskim Miedzynarodowy Standard Usftug Pokrewnych 4400 © 2005 Miedzynarodowa Federacja
Ksiegowych (IFAC). Wszelkie prawa zastrzezone.

Oryginalny tytul: Handbook of International Auditing, Assurance, and Ethics Pronouncements,
ISBN: 1-931949-38-7.
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